
Scheda di dettaglio del processo

MAPPATURA DEI PROCESSI DELLA SEGUENTE STRUTTURA: DIPARTIMENTO DI FISICA "ETTORE PANCINI"

Area 
Macroprocesso 
Nome del Processo 
Descrizione del processo 

Unità organizzativa responsabile del processo
Atto di origine del processo (input)
Atto o risultato atteso dal processo (output)
Cliente del processo (Destinatario)

Nome Fase Descrizione della Fase del 
processo

Unità Organizzativa 
Responsabile della Fase 

del processo

Indicare le attività 
all’interno della fase

Risorse umane e 
strumentali impiegate 

nella fase

tempo complessivo della 
fase (in giorni) Vincoli normativi

Altri soggetti diversi 
dall’Unità 

Organizzativa 
Responsabile 

eventualmente 
coinvolte 

Fase 1: Monitoraggio del 
contesto 

A SEGUITO DI RICHIESTA DA 
PARTE DI ENTI PUBBLICI , 
SOCIETA' E PRIVATI SI PROCEDE 
ALLA VERIFICA DELLA 
FATTIBILITA' DELL'EVENTUALE 
COMMESSA

UFFICIO CONTABILITA', 
PROGETTI DI RICERCA E 
CONTRATTI

Attività 1: Controllo della 
fattibilità 2 Unità; 1 PC, 1 stampante 7

Regolamento di Ateneo per la 
disciplina delle attività per 
conto terzi e la cessione dei 
risultati di ricerca emanato con 
DR n. 703/2003

Attività 1: 
COMMITTENTI,
DOCENTI, 
RICERCATORI,

Fase 2: Stesura del contratto con 
relativo articolato di spesa

SI PROCEDE ALLA STESURA DEL 
CONTRATTO SECONDO QUANTO 
INDICATO DAL REGOLAMENTO 
DI ATENEO

UFFICIO CONTABILITA', 
PROGETTI DI RICERCA E 
CONTRATTI

Attività 1: Stesura del 
contratto e dell'articolato di 
spesa in rispetto di quanto 
previsto, per le diverse 
tipologie di attività 
commerciale, per le diverse 
voci di spesa

1 Unità, 1 PC, 1 stampante 3

Regolamento di Ateneo per la 
disciplina delle attività per 
conto terzi e la cessione dei 
risultati di ricerca emanato con 
DR n. 703/2003

Attività 2: 
RESPONSABILE 
DELL'ATTIVITA'

Fase 3: Approvazione del 
contratto e dell'articolato di 
spesa

VALUTAZIONE ED 
APPROVAZIONE

UFFICIO CONTABILITA', 
PROGETTI DI RICERCA E 
CONTRATTI

Attività 1: Valuta la proposta 
di contratto nomina il 
responsabile dell'attività ed 
autorizza il Direttore alla 
stipula

2 Unità, 1 PC, 1 stampante 5

Regolamento di Ateneo per la 
disciplina delle attività per 
conto terzi e la cessione dei 
risultati di ricerca emanato con 
DR n. 703/2003

Attività 1: CONSIGLIO DI 
DIPARTIMENTO

Fase 4: Sottoscrizione del 
contratto SOTTOSCRIZIONE

UFFICIO CONTABILITA', 
PROGETTI DI RICERCA E 
CONTRATTI

Attività 1: Firma del contratto
1 Unità, 1 PC, 1 stampante, 

1 scanner
1/2

Regolamento di Ateneo per la 
disciplina delle attività per 
conto terzi e la cessione dei 
risultati di ricerca emanato con 
DR n. 703/2003

Attività 1: DIRETTORE 
DEL DIPARTIMENTO

Fase 5: Gestione amministrativa 
e contabile del contratto GESTIONE 

UFFICIO CONTABILITA', 
PROGETTI DI RICERCA E 
CONTRATTI

Attività 1: Gestione contabile 
ed amministrativa

2 Unità, 1 PC, 1 stampante, 
1 scanner

Variabile in funzione della 
durata della 
commessa/convenzione

D.Lgs 50/2016 e s.m.i.; 
Regolamento di Ateneo per la 
disciplina delle attività per 
conto terzi e la cessione dei 
risultati di ricerca emanato con 
DR n. 703/2003; Regolamento 
per l'Amministrazione, la 
Finanza e Contabilità

Attività 1: 
AMMINISTRAZIONE 
CENTRALE

Fase 6: Consegna del risultato 
della commessa

Attività 1: Consegna del 
risultato atteso dal 
committente

2 Unità, 1 PC, 1 stampante, 
1 scanner

5

Regolamento di Ateneo per la 
disciplina delle attività per 
conto terzi e la cessione dei 
risultati di ricerca emanato con 
DR n. 703/2003

Attività 1: 
COMMITTENTI,
RESPONSABILE 
DELL'ATTIVITA'

RISULTATO ATTESO DAL CONTRATTO
COMMITTENTE

GESTIONE DELLE ENTRATE, DELLE SPESE E DEL PATRIMONIO
Processo di gestione dei contratti, convenzioni in conto terzi (attività commerciale)
Processo di gestione dei contratti, convenzioni in conto terzi (attività commerciale)
A SEGUITO DI RICHIESTA DA PARTE DI ENTI PUBBLICI , SOCIETA' E PRIVATI SI PROCEDE ALLA VERIFICA DELLA FATTIBILITA'
DELL'EVENTUALE COMMESSA E ALLA CONSEGUENTE GESTIONE CONTABILE/AMMINISTRATIVA

UFFICIO CONTABILITA', PROGETTI DI RICERCA E CONTRATTI
RICHIESTA DEL COMMITTENTE



SCHEDA DI SINTESI DEL PROCESSO
STRUTTURA DIPARTIMENTO DI SCIENZE CHIMICHE E DIPARTIMENTO DI FISICA "ETTORE PANCINI"
SCHEDA PROCESSO
Area 

Macroprocesso 

Nome del Processo 
Processo di gestione dei contratti, convenzioni in conto terzi (attività commerciale)

Descrizione del processo 

Unità organizzativa responsabile del processo
Atto di origine del processo (input)

Atto o risultato atteso dal processo (output) RISULTATO ATTESO DAL CONTRATTO

Cliente del processo (Destinatario)
Vincoli normativi e regolamentari

Regolamento di Ateneo per la disciplina delle attività per conto terzi e la cessione dei risultati di 
ricerca emanato con DR n. 703/2003

Interazione con altri processi Processo di pagamenti e incassi

Interazione con altre unità/enti AMMINISTRAZIONE CENTRALE

Tempo di svolgimento Variabile in funzione della durata della commessa/convenzione

Risorse umane impiegate 4

Risorse strumentali 3PC; 2 Stampanti, 1 scanner

GESTIONE DELLE ENTRATE, DELLE SPESE E DEL PATRIMONIO

COMMITTENTE

Processo di gestione dei contratti, convenzioni in conto terzi (attività commerciale)

A SEGUITO DI RICHIESTA DA PARTE DI ENTI PUBBLICI , SOCIETA' E PRIVATI SI PROCEDE ALLA 
VERIFICA DELLA FATTIBILITA' DELL'EVENTUALE COMMESSA E ALLA CONSEGUENTE GESTIONE 
CONTABILE/AMMINISTRATIVA
UFFICIO CONTABILITA', PROGETTI DI RICERCA E CONTRATTI

RICHIESTA DEL COMMITTENTE
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