
Scheda di dettaglio del processo

MAPPATURA DEI PROCESSI DELLA SEGUENTE STRUTTURA:  DIPARTIMENTO DI FISICA "ETTORE PANCINI"

Area 
Macroprocesso 
Nome del Processo 
Descrizione del processo 

Unità organizzativa responsabile del processo
Atto di origine del processo (input)
Atto o risultato atteso dal processo (output)
Cliente del processo (Destinatario)

Nome Fase Descrizione della Fase del 
processo

Unità Organizzativa 
Responsabile della Fase 

del processo

Indicare le attività 
all’interno della fase

Risorse umane e 
strumentali impiegate 

nella fase

tempo complessivo della 
fase (in giorni) Vincoli normativi

Altri soggetti diversi 
dall’Unità 

Organizzativa 
Responsabile 

eventualmente 
coinvolte 

Fase 1: Monitoraggio del 
contesto e normativa sui bandi

A SEGUITO DI PUBBLICAZIONE DI 
BANDI PUBBLICI NAZIONALI ED 
INTERNAZIONALI SI PROCEDE 
ALLA VERIFICA DELLA 
FATTIBILITA' PROGETTUALE PER 
L'EVENTUALE PARTECIPAZIONE

UFFICIO CONTABILITA', 
PROGETTI DI RICERCA E 
CONTRATTI

Attività 1: Controllo della 
fattibilità 2 unità; 2 PC, 2 stampanti 7 BANDI NAZIONALI ED 

INTERNAZIONALI

Attività 1: DOCENTI, 
RICERCATORI, 
U.Fi.R.P.S.

Fase 2: Collaborazione con i 
partner strategici per accesso ai 
fondi

Attività 1: Controllo della 
fattibilità 

Attività 1: Responsabile 
Scientifico

Attività 2: Stesura 
dell'Accordo

Attività 3: Approvazione del 
Consiglio di Dipartimento

Attività 3:  Consiglio di 
Dipartimento

Attività 4: Richiesta dI Delega 
del Rettore alla sottoscrizione 
degli Atti;Redazione 
dell'Accordo

Attività 4: U.Fi.R.P.S.

Attività 1: Verifica delle linee 
guida del bando Attività 1:U.Fi.R.P.S.

Attività 2 : Impostazione 
dell'articolato di spesa in 
rapporto alle attività da 
effettuare

Attività 2: Responsabile 
scientifico

Attività 3 : REDAZIONE 
PROGETTO DI RICERCA

Attività 3: Responsabile 
Scientifico; Ente 
Finanziatore

Fase 4: Attività di gestione e 
rendicontazione dei contratti 
finanziati

Attività 1: Comunicazione 
formale di finanziamento

Attività 1: U.Fi.R.P.S.; 
Ente Finanziatore

Attività 2: Variazione di 
budget ai sensi dell'art. 17 e/o 
18 del Regolamento DR 
2041/2016

Attività 2: DIRETTORE 
DIPARTIMENTO; 
U.P.G.F.F.; COLLEGIO 
DEI REVISORI DEI 
CONTI

Attività 3: Gestione 
amministrativa del progetto

  p  
Scientifico; Ente 
Finanziatore

Attività 4: Gestione contabile 
del progetto

Attività 4: Responsabile 
Scientifico

Attività 5: Rendicontazione 
dei SAL di progetto

Attività 5: Responsabile di 
Progetto; Direttore del 
Dipartimento, Ente 
Finanziatore

Attività 6: Rendicontazione 
finale di progetto

Attività 6:  Responsabile di 
Progetto; Direttore del 
Dipartimento, Ente 
Finanziatore

Attività 7: Audit Attività 7: ENTE 
FINANZIATORE

BANDO COMPETITIVO DI FINANZIAMENTO EMANATO DALL'ENTE FINANZIATORE

GESTIONE DELLE ENTRATE, DELLE SPESE E DEL PATRIMONIO
Processo gestione finanziamenti ricerca scientifica
Processo gestione finanziamenti ricerca scientifica
A SEGUITO DI PUBBLICAZIONE DI BANDI PUBBLICI NAZIONALI ED INTERNAZIONALI SI PROCEDE ALLA VERIFICA DELLA FATTIBILITA'
PROGETTUALE PER L'EVENTUALE PARTECIPAZIONE

UFFICIO CONTABILITA', PROGETTI DI RICERCA E CONTRATTI

A seguito dell'approvazione del 
finanziamento si procede alla gestione 
dei fondi assegnati monitorando la 
rispondenza dei costi da sostenere al 
piano finanziario. Al termine delle 
attività si imposta la procedura di 
rendicontazione dei progetti in linea alle 
indicazioni del bando ed alla normativa 
vigente

UFFICIO CONTABILITA', 
PROGETTI DI RICERCA E 
CONTRATTI

UFFICIO CONTABILITA', 
PROGETTI DI RICERCA E 
CONTRATTI

BANDI NAZIONALI ED 
INTERNAZIONALI

BANDI NAZIONALI ED 
INTERNAZIONALI

UFFICIO CONTABILITA', 
PROGETTI DI RICERCA E 

CONTRATTI

4 unità; 3 PC, 3 stampanti, 
1 scanner

Variabile in funzione della 
durata temporale del 
progetto di ricerca e 

dell'attività di rendiconto e 
verifica

D.Lgs 50/2016 e s.m.i.;

BANDI NAZIONALI ED 
INTERNAZIONALI;

Regolamento per 
l'Amministrazione, la Finanza 
e la Contabilità emanato con 
DR 2041/2016

Fase 3: Gestione bandi di 
finanziamento e attività di 
consulenza e supporto alla 
redazione dei progetti 

STESURA DI UN 
PROTOCOLLO/ACCORDO DI 
PARTECIPAZIONE AL BANDO

A SEGUITO DELL'INTERESSE 
MANIFESTATO E DEL 
PREVENTIVO STUDIO DI 
FATTIBILITA' SI PROCEDE ALLA 
REDAZIONE DEL PROGETTO PER 
LA PARTE 
AMMINISTRATIVO/CONTABILE

CHIUSURA DEL PROGETTO
ENTE FINANZIATORE

2 unità; 2 PC, 2 stampanti 5

2 unità; 2 PC, 2 stampanti 10



SCHEDA DI SINTESI DEL PROCESSO
STRUTTURA DIPARTIMENTO DI SCIENZE CHIMICHE E DIPARTIMENTO di FISICA "ETTORE PANCINI"
SCHEDA PROCESSO
Area 

Macroprocesso 

Nome del Processo Processo gestione finanziamenti ricerca scientifica

Descrizione del processo 

Unità organizzativa responsabile del processo
Atto di origine del processo (input)

Atto o risultato atteso dal processo (output) CHIUSURA DEL PROGETTO

Cliente del processo (Destinatario)
Vincoli normativi e regolamentari Baando di progetto; D.Lgs 50/2016 e s.m.i.; Regolamento di Ateneo per l'Amministrazione la Finanza e la 

Contabilità

Interazione con altri processi Processo di pagamento e incassi

Interazione con altre unità/enti Enti finanziatori; U.Fi.R.P.S.; U.P.G.F.; Revisori dei Conti; 

Tempo di svolgimento
Variabile in funzione della durata temporale del progetto di ricerca e dell'attività di rendiconto e verifica

Risorse umane impiegate 6

Risorse strumentali 5 PC; 5 stampanti; 2 scanner

GESTIONE DELLE ENTRATE, DELLE SPESE E DEL PATRIMONIO

ENTE FINANZIATORE

Processo gestione finanziamenti ricerca scientifica

A SEGUITO DI PUBBLICAZIONE DI BANDI PUBBLICI NAZIONALI ED INTERNAZIONALI SI PROCEDE ALLA 
VERIFICA DELLA FATTIBILITA' PROGETTUALE PER L'EVENTUALE PARTECIPAZIONE E SUCCESSIVA GESTIONE 
AMMINISTRATIVA E CONTABILE

UFFICIO CONTABILITA', PROGETTI DI RICERCA E CONTRATTI

BANDO COMPETITIVO DI FINANZIAMENTO EMANATO DALL'ENTE FINANZIATORE
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